Пошаговая инструкция для оператора электронного мониторинга в образовательном учреждении

В целом, порядок действий оператора образовательного учреждения (ОУ) при работе с автоматизированной системой сводится к следующим шагам:

1. Войдите в систему электронного мониторинга на странице Научно-методического центра профессионального образования Образовательного портала Республики Марий Эл (http://edu.mari.ru/nmcpo/default.aspx), через знак [image: image1.png]


. (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Главная страница электронного мониторинга качества профессионального образования.

2. Используя логин и пароль, выданный региональным оператором  войдите на главную страницу Вашего образовательного учреждения. Если Вы забыли пароль, отправьте письмо региональному оператору электронного мониторинга.

3. При успешной авторизации на экране должна появиться главная страница Вашего образовательного учреждения (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Главная страница образовательного учреждения

4. Заполните форму «Основные сведения об образовательном учреждении» (на главной странице), выбрав внизу страницы «Редактировать» и после заполнения данных - «Готово».
5. Выберите в верхней строке «Форма».

6. Заполните каждую из форм, начиная с первой «Учебно-материальная база», выбрав квартал «4» (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Страница для заполнения формы.

7. Перед тем, как перейти в новую форму,  нажмите «Отправить» в конце страницы, при этом система возвращает Вас на страницу формы, которую Вы заполняли. Для дальнейшего заполнения форм, необходимо снова выбрать новую форму и ее заполнить, как указано выше.
8. Помните, что Вы заполняете данные по состоянию на 31 декабря 2013 года.

9. Данные необходимо вбивать в соответствии с единицей измерения, указанной справа от вбиваемого поля.

10. Для просмотра и проверки внесенных данных следует в верхней строке нажать на кнопку "Информация".
11. Если данные, размещенные в «Информации» не совпадают с теми, что Вы вбили, перейдите в форму, соответствующую данному критерию для изменения данных.

12. По всем возникшим вопросам можно связаться с оператором мониторинга, выбрав в верхней строке «Обратная связь».

13. Если Вы заметили сбои в работе системы, сообщите об этом. Выберите в верхней строке «Обратная связь» и отправьте электронное письмо или позвоните региональному оператору.
